* ¥ %
N * *

K oo

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE
"Buonarroti — Volta"

Circ.n. 16 Guspini, 01/10/2026

-

Agli Studenti

Alle Famiglie degli Studenti
Al Personale Docente

Al D.S.G.A.

Al Personale ATA

Al Sito WEB

- J

\

Oggetto:  Colloqui individuali - apertura ticket docenti e prenotazione genitori.

| colloqui individuali si terranno nei giorni tra lunedi 05/10/2026 e sabato 10/10/2026
presso la sede di via Banfi 24 a Guspini. Per le famiglie degli studenti che frequentano a
Serramanna si svolgeranno presso la sede di Serramanna in Via Svezia 10.

Indicazioni per i docenti
| docenti ripotati negli elenchi allegati (ELENCO COLLOQUI GUSPINI.pdf ¢ ELENCO

COLLOQUI SERRAMANNA.pdf) sono invitati ad aprire con urgenza 7 ticket di prenotazione,
rispettando I'ora e il giorno indicati. Si raccomanda inoltre di controllare regolarmente
I'andamento delle prenotazioni.

Al fine di facilitare la procedura, allego un tutorial con lindicazione dei passaggi da
seguire per I'apertura dei ticket (Allegato A).

Nel giorno e nell’orario dei colloqui i docenti ricevono i genitori prenotati.

Indicazioni per le famiglie

| genitori che intendono richiedere un colloquio al singolo docente devono
aftendere che i docenti aprano i ticket, procedere a prenotare I'appuntamento sul registro
elettronico e a recarsi a scuola nell’ora indicata dal registro per conferire col docente.
Richiamo i genitori a verificare la sede presso cui effettuano la prenotazione e presso la
quale recarsi per svolgere il colloquio. Al fine di agevolare la prenotazione allego alla
presente un tutorial che indica la procedura da seguire (Allegato B). Invito i genitori a
prenotare con almeno un giorno di anficipo.

Invito i genitori che non visualizzassero i colloqui ad accedere nuovamente alregistro
poiché il docente potrebbe non avere ancora aperto il ticket con gli appuntamenti. Invito
i genitori che non frovassero i ticket e non riuscissero a svolgere i colloqui ad informarmi. Nel
caso di assenza di prenotazioni il docente non svolgera i colloqui individuali.
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