
   

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE 

“Buonarroti – Volta” 
 

INSERIMENTO DEI TICKET PER LO SVOLGIMENTO DEI COLLOQUI INDIVIDUALI (GUIDA PER I DOCENTI) 

1 – SELEZIONARE LA SEZIONE “Colloqui” 
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2 – FARE CLICK SUL PULSANTE “+ Nuovo” 
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3 DEFINIRE LA DATA, L’ORARIO E LA DURATA DEI COLLOQUI (8 minuti) 
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4 – DEFINIRE LA TIPOLOGIA DI COLLOQUIO (“Colloquio individuale”) E LA SEDE (“Sede professionali Guspini – Via Banfi” OPPURE “Sede Tecnico Serramanna – 

Via Svezia” – NON SELEZIONARE “Sede Tecnico Guspini – Via Spano”). Nel caso si debbano svolgere colloqui in entrambi le sedi, la procedura deve essere ripetuta 

per entrambi le sedi. 
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5 – INSERIRE LE CLASSI COINVOLTE (È possibile selezionare tutte le classi dall’elenco a discesa, occorre prestare attenzione a selezionare le classi opportune 

seconda la sede dei colloqui, seguire le indicazioni riportate nella circ. 30 del 12/10/2024). Infine fare CLICK sul pulsante “Salva”. 

\  
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6 – VISUALIZZAZIONE DEL RIEPILOGO DEI COLLOQUI FISSATI 
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7 – VISUALIZZAZIONE DI EVENTUALI COLLOQUI PRENOTATI 
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8 – VISUALIZZAZIONE DETTAGLIATA 

 

 


